“ORDINARIO”
Ejemplar No.

REPUBLICA DE CUBA
Ministerio de las Fuerzas Armadas
Revolucionarias

RESOLUCION No. 8

POR CUANTO: La experiencia practica obtenida en la aplicacion de las
Indicaciones No. 12 del Jefe de la Oficina Nacional de Hidrografia y
Geodesia “Para poner en vigor el Manual de la Inspeccién Estatal de
Hidrografia y Geodesia”, de fecha 31 de enero de 2001 y el tiempo
transcurrido desde su puesta en vigor, demuestran la necesidad de
actualizar y aprobar un nuevo Manual de la Inspeccion Estatal de
Hidrografia y Geodesia.

POR TANTO: En el ejercicio de las facultades que me han sido
conferidas en la Disposicion Final Primera de la Resolucién No. 44 del
Ministro de las Fuerzas Armadas Revolucionarias “Reglamento de la
Inspeccion Estatal de Hidrografia y Geodesia”, de fecha 13 de junio de
2017,

RESUELVO:
PRIMERO: Aprobar el

MANUAL TECNICO NORMATIVO DE LA INSPECCION ESTATAL
DE HIDROGRAFIA Y GEODESIA

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.- Con la puesta en vigor del presente Manual Técnico Normativo de
la Inspeccién Estatal de Hidrografia y Geodesia, en lo adelante
Manual de la Inspeccion Estatal, se logra una adecuada
organizacién de los procesos para la preparacion y ejecucion de las
inspecciones, lo que contribuye al ahorro, asi como al logro de una
mayor eficiencia de este trabajo, al integrarse los procesos mas
novedosos del ambito técnico y metodolégico de la especialidad.
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1.1. Objetivos

Los objetivos generales del Manual de la Inspeccidén Estatal son los
siguientes:

a)

b)

f)

9)

Establecer los aspectos organizativos, técnicos y metodolégicos
para el desarrollo de la Inspecciéon Estatal, asi como evaluar y
calificar cada uno de los objetivos y actividades a inspeccionar;

determinar la periodicidad de la Inspeccion Estatal; en
correspondencia con la clasificacion de las entidades sujetas a
esta;

precisar los procedimientos a seguir antes, durante y después
de la ejecucion de la Inspeccion Estatal;

especificar los principios generales en cuanto al registro, control,
cuidado y verificacién de los instrumentos y equipos de medicién

de Hidrografia y Geodesia;

precisar el formato y contenido de los principales documentos
que forman parte de la Inspeccién Estatal;

establecer los requisitos para la seleccién y preparacion de los
inspectores estatales de Hidrografia y Geodesia, y

garantizar la mayor rigurosidad y uniformidad durante la
ejecucién de la Inspeccién Estatal.
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1.2. Alcance

2.1

El presente Manual de la Inspeccidén Estatal tiene alcance nacional,
este constituye un documento de consulta y de obligatorio
cumplimiento tanto para los inspectores como para los sujetos que
ejecutan actividades geodésicas, hidrograficas, cartograficas,
topograficas, de sefalizacion maritima y de uniformaciéon de
nombres geograficos, en correspondencia con lo establecido en el
Reglamento de la Inspeccién Estatal de Hidrografia y Geodesia, en
lo adelante el Reglamento de la Inspeccién Estatal.

Para los trabajos que se ejecutan en interés de la defensa, la
Inspeccién Estatal se realiza segun lo establecido en el presente
Manual, por los especialistas designados por el jefe del érgano
rector del estudio y acondicionamiento del Teatro de Operaciones
Militares, previa acreditacion como inspectores estatales o por
inspectores profesionales de la Oficina Nacional de Hidrografia y
Geodesia, en lo adelante Oficina Nacional e inspectores de las
oficinas provinciales de Hidrografia y Geodesia, en lo adelante
oficinas provinciales, en correspondencia con los planes aprobados,
y a propuesta del érgano rector del estudio y acondicionamiento del
Teatro de Operaciones Militares.

] CAPITULO II
PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PERIODICIDAD
DE LA INSPECCION ESTATAL

Proceso de Planificacidon de la Inspeccidn Estatal

El proceso de planificacién de la inspeccidn, se realiza por los jefes
de é6rganos de la Oficina Nacional y los jefes de las oficinas
provinciales, con una proyeccion de tres (3) afios, puntualizandose
en el mes de febrero de cada afo las inspecciones a ejecutar para
el afo siguiente.
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La Seccion de Inspeccion y Control perteneciente a la Oficina
Nacional, valora la proyeccion de las inspecciones ordinarias; como
resultado de este andlisis se presenta y es aprobado por el Jefe de
la Oficina Nacional, el Plan de Inspeccién Estatal que se propone
incluir en el plan anual de actividades que aprueba el Ministro de las
Fuerzas Armadas Revolucionarias, de igual modo se agrega al plan
anual de actividades del Gobierno, y una vez aprobado, es de
conocimiento por todos los implicados y se incluye en el Plan de
Trabajo Anual de la Oficina Nacional.

El Jefe de la Oficina Provincial, incluye en el plan de actividades del
Consejo de la Administracién Provincial, la Inspeccion Estatal
individual que se propone realizar en la provincia.

A partir de las deficiencias detectadas en las inspecciones
ordinarias que se ejecutan o problemas en el cumplimiento de las
actividades geodésicas, hidrograficas, cartograficas, topograficas,
de sefializacién maritima y de uniformacién de nombres geograficos
que realizan los sujetos que son objetos de estas inspecciones, la
Seccién de Inspeccién y Control evalia la necesidad o no de
realizar la inspeccién estatal extraordinaria; en el caso de ser
positiva esta valoracion, el Jefe de la Oficina Nacional propone al
Ministro o al Viceministro Primero Jefe del Estado Mayor General de
las Fuerzas Armadas Revolucionarias, su ejecucidon en
correspondencia con lo establecido en el Reglamento de la
Inspeccién Estatal.
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2.2

2.3

Organizacion de la Inspeccion Estatal

A los efectos de la organizacién de la Inspeccién Estatal, las
inspecciones que aparecen dentro del plan anual aprobado por el
Ministro de las Fuerzas Armadas Revolucionarias, se organizan por
la Oficina Nacional a partir de la informacién obtenida de los jefes
de las oficinas provinciales, asi como de los datos que brindan los
sujetos de inspeccion; la Seccién de Inspeccidén y Control elabora el
plan de cada una de las inspecciones a realizar, establece como
han de estar estructuradas las comisiones de inspeccién estatal y
los objetivos a evaluar.

Cuando la inspeccién se realiza a nivel provincial, los jefes de las
oficinas provinciales son los encargados de prever Ios
aseguramientos necesarios, elaboran el plan de inspeccion,
establecen la composicion de la Comisién y los objetivos a evaluar
segun corresponda.

Periodicidad de la ejecucion de la Inspeccién Estatal

El Jefe de |la Seccion de Inspeccion y Control de la Oficina Nacional
evalla y propone al Jefe de la Oficina Nacional, a quienes se
efectua la Inspeccidn Estatal de Grupo en el periodo comprendido
entre dos (2) y cuatro (4) afios; de igual modo los jefes de las
oficinas provinciales, determinan la ejecucién de la inspeccion
estatal individual en el periodo de un (1) afo, estas comprobaciones
se cumplen segun la importancia, alcance y destino de las
producciones o servicios que realizan los sujetos de inspeccién, asi
como la cantidad y envergadura de las medidas a acometer.
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CAPITULO 1li

APROBACION DEL PLAN DE INSPECCION, PREPARACION

3.1

3.1.1

3.1.2

DE LOS INSPECTORES Y EJECUCION DE LA INSPECCION

ESTATAL

Aprobacion del Plan de la Inspeccion Estatal
Aprobacion del Plan de la Inspeccién Estatal de Grupo

El Jefe de la Seccién de Inspeccién y Control presenta para su
aprobacién ante el Jefe de la Oficina Nacional, el Plan de
Inspecciéon Estatal de Grupo que se ha de cumplir con los
6rganos, Organismos de la Administracién Central del Estado,
consejos de las administraciones provinciales del Poder
Popular y organizaciones superiores de direccion empresarial,
con una antelacién de treinta (30) dias naturales a la fecha
establecida para su ejecucion.

En este documento se sefala el periodo de ejecucion, el jefe,
los inspectores que integran la Comisién de Inspeccién Estatal
de Grupo, asi como los objetivos que se proponen evaluar, las
actividades a desarrollar, fecha, hora y aseguramientos para su
materializacién; los sujetos a inspeccionar reciben el plan, con
veinte (20) dias naturales de antelacién a la fecha en que se
debe efectuar esta actividad.

Aprobacion del Plan de la Inspeccion Estatal Individual

Los jefes de las oficinas provinciales aprueban el plan para la
realizacion de la Inspeccién Estatal individual en las entidades
de nivel provincial con treinta (30) dias naturales de antelacién
a la fecha establecida para su ejecucion, este se da a conocer
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3.2

3.2.1

a los sujetos a inspeccionar con veinte (20) dias naturales de
antelacién a la fecha en que se debe efectuar esta actividad; en
el referido documento se describe el periodo de ejecucién, el
jefe, los inspectores que integran la Comisién, asi como los
objetivos que se proponen evaluar, ademas se anotan las
actividades a desarrollar, fechas, horas y aseguramientos para
su materializacioén.

Preparacion de los inspectores
Reunién preparatoria

El Jefe de la Comisién de Inspecciéon Estatal, como minimo
diez (10) dias antes de iniciar la Inspeccion Estatal, organiza y
dirige la reunién preparatoria, con la participacion de los
inspectores designados y durante esta etapa preliminar
determina la cantidad de encuentros que son necesarios
realizar.

En la reunidén preparatoria para la Inspecciéon Estatal que se
realiza por los inspectores que pertenecen a la Oficina
Nacional, participan ademas de estos, los jefes de 6rganos y el
asesor juridico de la referida Oficina.

La reunidén preparatoria en las oficinas provinciales es dirigida
por los jefes de éstas y participan los inspectores designados.

En la reunién preparatoria para la Inspecciéon Estatal se tratan
los aspectos siguientes:

a) Presentacion de los miembros de la Comision de
Inspeccién Estatal;
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3.2.2

b)

c)

d)

e)

analisis de los resultados del diagnéstico elaborado por los
jefes de las oficinas provinciales;

presentacidon y puntualizacién del plan de inspeccién
estatal, objetivos, alcance y los aspectos a los que se le
debe prestar especial atencién durante su desarrollo;

documentacion de referencia e informacidén de las
entidades a inspeccionar, y

métodos y procedimientos para la preparacion y realizacion
de las actividades previstas en el plan de inspeccion.

Elaboraciéon del diagndstico por el Jefe de la Oficina
Provincial

Para todas las inspecciones que se realicen y como parte de la
preparacion de éstas, el Jefe de la Oficina Provincial elabora un
diagnéstico de las entidades sujetas a la inspeccion, en el que
se tiene en cuenta los aspectos siguientes:

a)

b)

Nivel de solucién de las deficiencias sefaladas en la ultima
inspeccion;

caracteristicas de las producciones y servicios que se
prestan;

equipamiento técnico y tecnologias que se utilizan;
preparacion de la fuerza técnica;
localizacién de los principales problemas y deficiencias;
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3.2.3

f) propuesta de objetivos particulares de la inspeccion, y

g) cumplimiento de sus funciones respecto a la Inspeccion
Estatal de Hidrografia y Geodesia.

Preparacion de los miembros de la Comisién de Inspeccion
Estatal

La preparacién de los miembros de la Comision se realiza
mediante el estudio de los documentos siguientes:

a) Plan de Inspeccién y las indicaciones del Jefe de la
Comision; )

b) informes anteriores sobre el estado de la entidad objeto de
inspeccion;

c) documentos técnicos-normativos, las decisiones del Partido
Comunista de Cuba y las disposiciones del Estado, del
Gobierno y del organismo rector de la actividad objeto de
inspeccion, y

d) reglamentos, manuales, procedimientos, oOrdenes vy
directivas sobre las materias o aspectos a inspeccionar.

Para la preparaciéon se dedica como minimo setenta y dos (72)
horas antes de efectuar el control. Al finalizar la preparacion, es
necesario que todos los inspectores dominen los documentos
estudiados. Al realizar la etapa preparatoria, el Jefe de la
Comisiébn prevé el tiempo necesario para comprobar
personalmente la preparacion de los inspectores participantes.
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3.3

3.3.1

3.3.1.1

3.3.2

Ejecucion de la Inspeccion Estatal
Presentacion de la Comisién de Inspeccion Estatal

En consonancia con lo dispuesto en el Articulo 17.1 del
Reglamento de Inspeccién Estatal de Hidrografia y Geodesia,
al presentarse la Comisién de Inspecciéon Estatal ante la
maxima autoridad en las entidades a inspeccionar, el jefe hace
entrega de la disposicibn que autoriza su ejecucion; da a
conocer por quienes esta integrada, el objeto de su aplicacion y
orden de realizacién.

Formalidades de la disposicion que autoriza la ejecucion
de la Inspeccién Estatal

La disposicién que emite |la autoridad facultada a efectuar la
Inspeccién Estatal, se elabora de acuerdo con las formalidades
gue se describen en el Anexo No. 1 del presente Manual.

Para cada Inspeccién Estatal se elaboran dos (2) ejemplares
de la disposiciéon, uno (1) se entrega a la entidad
inspeccionada, la que estd en la obligacibn de archivarlo
adjunto al informe de la inspeccion y otro se conserva por la
oficina que lo emitié.

Reunidn Inicial

En la entidad inspeccionada la ejecucién de toda Inspeccién
Estatal se inicia con una reunién en la que participan la
direccién de la entidad objeto de inspeccién, autoridades de la
provincia u organismo correspondiente, el representante de
ésta y los inspectores designados, donde se abordan los
elementos siguientes:
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3.3.3

a) Presentacién de los participantes, identificacion de los
inspectores y entrega de la disposicion al maximo
representante de la entidad;

b) puntualizacién del plan de inspeccién por parte del
responsable de la Comisidn de Inspeccién Estatal;

c) informe del director de la entidad sobre el estado de las
actividades de Hidrografia y Geodesia contempladas en el
Reglamento de la Inspeccién Estatal, y

d) puntualizacién de la fecha, hora, lugar y participantes en la
reunién de conclusiones.

Contenido del informe del Director de la Entidad
Inspeccionada

El informe del Director de la Entidad Inspeccionada se presenta
ante quien obré como Jefe de Comision de Inspeccion Estatal,
por escrito en un ejemplar y su contenido basico resumido, es
el siguiente:

a) Cumplimiento de las medidas y recomendaciones derivadas
de la inspeccién anterior;

b) estado de las actividades contempladas en el Reglamento
de la Inspeccién Estatal y cumplimiento del plan de
produccién y servicios en las actividades de Hidrografia y
Geodesia, y

c) principales proyectos de Hidrografia y Geodesia ejecutados
0 en ejecucion.
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3.34

3.3.5

Desarrollo de la Inspeccion Estatal

Posterior a la reunién inicial, los inspectores realizan la
inspeccién de todos los aspectos contenidos en los objetivos,
de acuerdo con el plan de inspeccidén aprobado. Durante este
proceso, son atendidos por los responsables de las actividades
de Hidrografia y Geodesia y por los funcionarios o trabajadores
que resulte necesario. La entidad inspeccionada esta obligada
a brindar el maximo de cooperacion para garantizar la
inspeccién de todos los aspectos previstos.

Aspectos a evaluar

En correspondencia con los objetivos y actividades aprobados
en el plan de inspeccidn se evallan los aspectos siguientes:

Cumplimiento de las medidas y recomendaciones de la
Inspeccidén Estatal anterior (diez (10) puntos).

a)

b)

Existencia del informe de la inspeccion anterior y del plan de
medidas de la entidad (cinco (5) puntos), y

verificacién del cumplimiento de cada una de las medidas y
tratamiento dado a las recomendaciones realizadas en la
inspeccién anterior. Precisar en detalle la efectividad de sus
resultados y la responsabilidad disciplinaria, administrativa o
penal exigida (cinco (5) puntos).
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Il.- Disposiciones juridicas, normas y documentos técnicos
vigentes para las producciones y servicios de Hidrografia y
Geodesia (ocho (8) puntos).

a)

b)

Registro, organizacién y conservacién de la documentacion
juridica (dos (2) puntos).

a.1 Decreto No. 262 “Reglamento para la compatibilizacion del
Desarrollo Econémico-Social del pais con los intereses de
la Defensa”, de fecha 14 de mayo de 1999.

a.2 Decreto No. 269 “De los Servicios de Radiocomunicacio-
nes Espaciales”, de fecha 9 de marzo de 2000.

a.3 Resolucion No. 90 del Ministro de las FAR, para la
aplicacién del Decreto No. 269 “De los Servicios de
Radiocomunicaciones Espaciales”, de fecha 13 de febrero
de 2001.

a.4 Resolucién No. 44 del Ministro de las FAR “Reglamento y
Manual de la Inspeccion Estatal de Hidrografia y Geodesia”,
de fecha 13 de junio de 2017.

Registro, organizaciéon y conservacién de la documentacion
técnica normativa (cuatro (4) puntos).

b.1 Reglamento técnico para los trabajos de conservacion,
mantenimiento, protecciéon y sistematizacion de la Red
Geodeésica y Mareografica Nacional (ONHG 2005).

b.2 Norma Ramal sobre los instrumentos de medicion,
conservacion y manipulacion.
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b.3

b.4

b.5

b.6

b.7

b.8

b.9

Instruccién para los levantamientos topograficos a escala
1:2 000, 1:1 000 y 1:500, Edicién 1978 del ICGC.

Topografia: Instruccién técnica Ministerio de la Construccién
1987.

Instrucciones técnicas de monumentacién, poligonales,
nivelacién, levantamientos topograficos y para otras
actividades que se realizan.

Mapificacién: Norma Cubana 15-02 y el Manual de
Simbolos Convencionales para las escalas 1:2 000, 1:1 000
y 1:500, Indicaciones de Redaccién, Metodologia de
Trabajo y Manual de Simbolos Convencionales para las
escalas 1:10 000, 25 000, 50 000 y 100 000.

Manual de Medicién e Interpretacién del Nivel del Mar. 1985
Unesco, de la Comisién Oceanografica Intergubernamental.

Metodologia para la instalacién y mantenimiento de las
estaciones mareograficas de la Red Mareografica Nacional
(Metodologia 30-34:2004 Grupo de Marea Empresa
GEOCUBA Geodesia).

Metodologia para la implementacién, operaciéon y descar-
gas de valores de los dataloggers y sensores digitales
SEBA. (Metodologia 30-04:2013 Grupo de Marea Empresa
GEOCUBA Geodesia).

b.10 Procedimiento para la confeccién de los Proyectos e

Informes Técnicos de los levantamientos hidrograficos
para trabajos cartograficos de interés estatal.
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d)

b.11 Procedimiento 03-001, Contenido y Presentacion de los
Proyectos e Informes Técnicos de Ayuda a la Navegacion.

b.12 Procedimiento 03-002, Instalacién, Baja, Modificacion,
Desactivacion de las Sefiales de Ayuda a la Navegacion y
Mantenimiento de las Sefales de Uso Exclusivo.

b.13 Procedimiento 03-003, Mantenimiento, Reparacion y
Proteccidn de las Ayudas a la Navegacion.

b.14 Procedimiento PE 13-3, Sistema de Informacién de Ayuda
a la Navegacién.

Indicaciones del nivel superior de la entidad para la elaboracion
de documentos normativos y técnico rectores de la actividad
(un (1) punto), y

validez y vigencia de las disposiciones juridicas emitidas por las
autoridades facultadas (un (1) punto).

Conservacion y actualizacion de los fondos y registros de las
informaciones y de los materiales graficos de Hidrografia y
Geodesia sobre cualquier soporte (diez (10) puntos).

a)

b)

c)

Estado de conservacion y mantenimiento de los archivos
técnicos (un (1) punto);

estado de la documentacion de registro y control (un (1) punto);
procedimiento vigente que se utiliza para realizar la salva de la
informacién de los trabajos resultantes de la actividad

hidrografica y geodésica en la entidad (un (1) punto);
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d)

e)

f)

)

existencia del registro de control de préstamos y devoluciones
de documentos y materiales (un (1) punto);

condiciones de climatizacion del local (un (1) punto);

estado de la proteccion del local (rejas, alarmas, sellado,
extintores) (un (1) punto);

existencia de las actas de destruccién de documentos (un (1)
punto);

tenencia y uso de los medios de cdmputo para el manejo de la
informacién (un (1) punto);

estado del almacenamiento de los materiales y documentos (un
(1) punto), y

existencia del plan de evacuaciéon de documentos y materiales
del archivo (un (1) punto).

Proyectos técnicos ejecutados o en ejecucion (veintisiete (27)
puntos).

a)

b)

Verificar en los documentos controlados la relacion entre los
nombres de tareas técnicas, proyectos e informes, actas de
control, normalizacién de los contenidos, epigrafes, indicadores
y ortografia (tres (3) puntos);

fiscalizar el cumplimiento de las normas cubanas, ramales y de
empresas, instrucciones, metodologias, disposiciones técnicas y
otros procedimientos vigentes, durante la elaboracién vy
ejecucion de los proyectos (tres (3) puntos);
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c)

d)

e)

f)

9)

controlar los precios y tarifas oficiales para las producciones y
servicios de Hidrografia y Geodesia (dos (2) puntos);

comprobar la conciliacion de los proyectos técnicos con la
Inspeccion Estatal (cinco (5) puntos);

verificar la calidad de los materiales resultantes de los trabajos:
planos, libretas de campo, calculos y otros (cinco (5) puntos);

realizar la comprobaciéon de campo de los trabajos realizados y
el dominio por parte de los ejecutores de las exigencias técnicas
y su cumplimiento (tres (3) puntos);

revisar las actas sobre controles de calidad realizadas por
tecndlogos u otros (tres (3) puntos), y

comprobar el cumplimiento de los procedimientos del sistema de
gestion de la calidad relacionado con los proyectos técnicos de
Hidrografia y Geodesia (tres (3) puntos).

La cantidad de proyectos a revisar esta en correspondencia con los
objetivos de la Inspeccién Estatal y el tiempo de que se disponga
para su ejecucion, pero siempre han de ser los mas representativos
de la actividad que realiza la entidad inspeccionada.

Las comprobaciones de campo se realizan siempre que las
condiciones lo permitan, se encaminan a garantizar las prestaciones
de los servicios y los procesos fabriles o automatizados que
constituyen eslabones decisivos de la calidad final de los resultados
de las actividades de la especialidad.
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Las tareas técnicas, proyectos e informes técnicos para los trabajos
de Hidrografia y Geodesia, que ejecute cualquier entidad en el
territorio nacional, se confeccionan en correspondencia con los
procedimientos aprobados por las direcciones de las entidades
dentro de su Sistema de Gestion de la Calidad u otro documento al
efecto, el que es fiscalizado por los inspectores estatales cuando se
presenten los proyectos a la Inspeccién Estatal.

Actividad de Metrologia (veinticinco (25) puntos).

Registro y control de los instrumentos de mediciéon (diez (10)
puntos).

a) Confirmar que los instrumentos de medicién de Hidrografia y
Geodesia, objeto de inspeccién, estén debidamente registrados
en el inventario de medios basicos de la entidad en cuestion,
tanto por su nimero de inventario como por su numero de serie,
lo que se comprueba fisica y documentalmente, asi como Ila
revision del registro de entrada y salida de los equipos;

b) comprobar el registro y control de tripodes, miras, jalones y
cintas métricas;

c) verificar la existencia de los accesorios necesarios para realizar
las comprobaciones de campo a los instrumentos de
conformidad con la declaracion del fabricante, los que
generalmente acomparian al equipo y aparecen reflejados en su
ficha técnica;

d) comprobar la existencia de la licencia para el empleo de los
receptores GNSS y su vigencia, y
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e) comprobar el cumplimiento de los procedimientos del Sistema
de Gestion de la Calidad relacionado con la actividad de
Metrologia.

V.2 Cuidado, conservacion, mantenimiento, transportacion vy
almacenamiento de los instrumentos de medicion (siete (7)
puntos).

Durante la inspeccién a los equipos de medicion de Hidrografia y
Geodesia, el inspector presta especial atencién al cumplimiento de
las normas establecidas para su cuidado mientras se utilizan,
transportan, emplean y almacenan. (Norma Ramal FA 01-01-2001
“Hidrografia y Geodesia. Instrumentos de Medicién. Aimacenamiento
y Manipulacién®), por lo que comprueba:

a) Las condiciones de climatizacién del local para la conservacion
y proteccioén de los instrumentos (estado de almacenamiento);

b) la temperatura y humedad adecuadas para la conservaciéon de
los equipos topogeodésicos y el control y registro sistematico

de las variables;

c) la tenencia de instrumentos de control: deshumificador y
termohigrémetro;

d) las condiciones de almacenamiento de tripodes, miras, jalones,
cintas métricas, u otros, y

e) las condiciones de transportacion de los instrumentos de
medicion.
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V.3 Cumplimiento del plan de verificacidon, calibracion vy
mantenimiento de los instrumentos de mediciéon (ocho (8)
puntos).

a)

b)

Los instrumentos de medicién tienen que estar verificados y
calibrados con su sello correspondiente para ser empleados, la
entidad esta obligada a mostrar al inspector el contrato con el
laboratorio de GEOCUBA vy el plan anual de verificaciéon de los
instrumentos de medicion;

los instrumentos se clasifican para su verificacion en:
instrumentos en utilizacibn e instrumentos en estado de
conservacioén; los primeros se verifican y calibran anualmente y
los segundos cada tres (3) afios, la conservacidn de los
instrumentos se realiza segun el Manual de Conservacién de las
Fuerzas Armadas Revolucionarias.

Durante la Inspeccién Estatal se comprueba el cumplimiento de
los tramites legales para dar baja definitiva a un instrumento de
medicién.

La baja definitiva de los instrumentos de medicién se aprueba
por los jefes facultados para ello, o por la persona facultada por
éstos, a propuesta de los laboratorios metrolégicos que
certifican el estado técnico real de los referidos medios.

La certificacion de los laboratorios metrolégicos sobre el estado
técnico del instrumento de medicién se refleja en su documento
de control y en el acta de prohibicidon de empleo, que en los
casos que corresponda, se emite al efecto.
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En las Fuerzas Armadas Revolucionarias, sin detrimento de lo
anterior, se cumplimentan los procedimientos establecidos para
la baja del material de guerra.

VI.-Uso y control de los mapas topograficos, cartas Yy
publicaciones nauticas y fotografias aéreas (cinco (5) puntos).

a) Verificar el control del inventario de los mapas topograficos,
cartas y publicaciones nauticas, fotografias aéreas e imagenes
satelitales adquiridas, asi como su estado de conservaciéon (dos
(2) puntos);

b) comprobar la clasificacién vigente que ostentan las hojas de
mapas y fotografias aéreas existentes (dos (2) puntos), y

c) verificar la conciliacién de las imagenes satelitales adquiridas
por las entidades con las oficinas provinciales y la Oficina
Nacional para determinar si tienen interés para la cartografia
estatal (uno (1) punto).

VIi.- Nombres geograficos (cinco (5) puntos).

a) Comprobar la utilizacibn de los nombres geograficos en
correspondencia con el Nomenclator Provincial de nombres
geograficos (tres (3) puntos), y

b) la existencia de la documentacién provincial sobre la actividad

de nombres geograficos (Diccionario Provincial, Nomenclator
Provincial y Mapa Toponimico Provincial) (dos (2) puntos).
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VIIl.- Fuerza de Trabajo Calificada (diez (10) puntos).

a)

b)

d)

3.3.6

Constatar el completamiento de la fuerza de trabajo calificada
necesaria (dos (2) puntos);

comprobar la capacitacién de los especialistas para la ejecucion
de los trabajos de Hidrografia y Geodesia y la existencia de la
demanda de fuerza de trabajo calificada, en correspondencia
con las necesidades actuales y perspectivas de la entidad
(cuatro (4) puntos);

verificar el plan de preparacion de los recién graduados y el tutor
designado, asi como la existencia del plan de capacitacién y
superacion del personal técnico vinculado a la actividad (tres (3)
puntos), y

comprobar la aplicacion de la guia de entrenamiento de los
estudiantes que se encuentren de practicas (un (1) punto).

Elaboracién del informe de la Inspeccion Estatal

En correspondencia con el Articulo 18 del Reglamento de la
Inspeccion Estatal, al concluir la inspeccion se elabora el informe
correspondiente.

Para garantizar su calidad y objetividad, durante el proceso de
inspeccion, cada inspector recopila todos los datos que permitan
argumentar sus conclusiones, en correspondencia con lo
dispuesto en el Reglamento de la Inspeccién Estatal y el presente
Manual.
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El informe de la inspeccion tiene como objetivo fundamental,
comunicar a la entidad inspeccionada las violaciones que afectan
los resultados de su gestion técnica productiva en las actividades
contempladas en el Reglamento de la Inspeccién Estatal, por lo
que constituye un documento de extraordinaria importancia.

El formato para la elaboracién del informe de la inspeccién se
describe en el Anexo No. 2 del presente Manual.

Cuando se realice la Inspeccién Estatal individual, el informe
resultante se firma por el inspector o Jefe de la Comision de
Inspeccion Estatal que la ejecuté y por el representante de la
entidad inspeccionada, se confeccionan dos (2) ejemplares, que
se archivan por cada una de las partes involucradas.

En el caso de la Inspeccién Estatal de Grupo el informe resultante
de la inspeccién, se firma por el inspector o Jefe de la Comisién
de Inspeccidén Estatal que la ejecuta y por el representante de la
entidad inspeccionada; se confeccionan tres (3) ejemplares, los
que se archivan por la administracion inspeccionada, en la oficina
provincial y en la Oficina Nacional.

En la Inspeccidén Estatal que se realiza a las entidades del Grupo
Empresarial GEOCUBA, se elabora un informe preliminar para su
analisis con la entidad inspeccionada, que se firma por el Jefe de
la Comisidn de Inspeccion Estatal y se aprueba por el Jefe de la
Oficina Nacional; se emiten tres (3) ejemplares, los que se
archivan en la entidad inspeccionada, en la oficina provincial y en
la Oficina Nacional.
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Cuando la Inspecciéon Estatal de Grupo se efectia a un
Organismo de la Administracion Central del Estado u
Organizacién Superior de Direcciébn Empresarial o a una
provincia, el informe de conclusiones se aprueba por el Jefe de la
Oficina Nacional y se confeccionan dos (2) ejemplares, que se
archivan el original en la entidad inspeccionada y la copia en la
Oficina Nacional.

Calificacion de la Inspeccién Estatal
La calificacién de la Inspeccién Estatal se realiza como sigue:

a) Sobresaliente: Cuando se obtiene una calificaciéon entre 95 y
100 puntos y no se identifican violaciones.

b) Bien: Cuando se obtiene una calificacién entre ochenta (80) y
noventa y cuatro (94) puntos.

c) Regular: Cuando se obtiene una calificacidn entre sesenta
(60) y setenta y nueve (79) puntos.

d) Mal: Cuando se obtiene una calificacién inferior a sesenta (60)
puntos.

Las evaluaciones realizadas durante la ejecucién de la Inspeccién
Estatal de Grupo en una provincia, asi como las dirigidas a
entidades pertenecientes a un Unico organismo, posibilitan la
evaluacion integral de éstos como sigue:

a) Satisfactorio. Cuando el 50% o mas de las entidades
inspeccionadas son evaluadas de Sobresaliente y Bien.
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3.3.8

b) Insatisfactorio. Cuando el 50% o mas de las entidades
inspeccionadas son evaluadas de Regular y Mal.

Las visitas de trabajo a los centros educacionales pertenecientes
al Ministerio de Educacion, donde se imparte la especialidad de
Geodesia y Cartografia y los centros de ensefanza superior,
pertenecientes al Ministerio de Educaciéon Superior, donde se
imparte alguna asignatura relacionada con la Hidrografia y la
Geodesia, no se califican. '

Reunion resumen de la Inspeccion Estatal en la Entidad

La reuniéon resumen de la Inspeccion Estatal se realiza con la
presencia del Director de la entidad inspeccionada y del
responsable de las actividades contempladas en el Articulo 2 del
Reglamento de la Inspeccién Estatal. Si por los resultados de la
inspeccién resultase aconsejable, pueden invitarse a los
representantes de las organizaciones politicas y de masas
constituidas en la entidad y al jefe o un representante del
organismo al que se subordina la entidad inspeccionada.

En la reunién resumen de la inspeccion, el Jefe de la Comisién da
lectura al informe de la inspeccidn, con énfasis principalmente en
las infracciones detectadas y las medidas orientadas para su
solucion.
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3.3.9 Reunion de conclusiones de la Inspeccion Estatal

Al finalizar la Inspeccion Estatal de Grupo a un Consejo de la
Administracién Provincial se efectia ademas de la reunién
resumen de la inspeccion estatal, la de conclusiones, con la
participaciéon de todas las entidades involucradas; en el caso que
sea a un Organismo de la Administracién Central del Estado u
Organizacién Superior de Direccion Empresarial, en este analisis
se incluye solo a la direccién; en dichos encuentros se expone el
informe sobre los resultados de los aspectos evaluados.

3.3.10 Plan de Medidas

Sobre la base de lo estipulado en el Articulo 27 del Reglamento
de la Inspeccién Estatal, la entidad inspeccionada elabora el plan
de medidas del que remite una copia al jefe de la oficina
provincial para junto con el informe resumen de la Inspeccién
Estatal poder verificar su cumplimiento e informar a la Oficina
Nacional los resultados a través de la Seccidén de Inspeccién y
Control.

Respecto a las medidas que se imponen por los incumplimientos
de las disposiciones juridicas vigentes relacionadas con las
actividades contempladas en el Reglamento de la Inspeccién
Estatal, las autoridades facultadas pueden ejecutarlas de forma
inmediata o disponer los plazos, para su aplicacibn en
correspondencia con el caracter de la infraccidén y las decisiones
del inspector que actué en la verificacion.
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CAPITULO IV

DE LOS INSPECTORES ESTATALES

Seleccién de los inspectores estatales

La seleccion de los inspectores estatales se realiza por el Jefe de
la Oficina Nacional en correspondencia con los requisitos que se
establecen en el Reglamento de la Inspeccién Estatal.

Se consideran inspectores estatales de Hidrografia y Geodesia
los especialistas pertenecientes a la Oficina Nacional, desde el
momento en que son designados expresamente por el Jefe de
esta entidad para participar en alguna de las actividades de
control planificadas.

Los inspectores estatales eventuaies son designados por el Jefe
de la Oficina Nacional, la seleccion se realiza de especialistas
altamente calificados en materias de Hidrografia y Geodesia que
pertenecen a entidades del pais relacionadas con esta actividad o
de las Fuerzas Armadas Revolucionarias, incluidos los centros
docentes y de investigacién.

El proceso de seleccidon de un inspector estatal eventual puede
partir de la propuesta que realiza la entidad a que pertenece o
directamente de la Oficina Nacional.

Cuando el jefe de una entidad tiene interés en incorporar a uno
de sus especialistas como inspector estatal profesional o
eventual, lo solicita al Jefe de la Oficina Nacional a través de un
escrito que avale los requisitos establecidos en el Articulo 32 del
Reglamento de la Inspecciéon Estatal, al que se da respuesta en
un plazo de treinta (30) dias habiles siguientes a su presentacién.
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Si la Oficina Nacional tiene interés en incorporar un especialista
determinado como inspector estatal eventual, mediante el Jefe de
la Secciéon de Inspeccion y Control se formula la solicitud por
escrito al jefe de la entidad a que éste pertenece, con el aval
correspondiente; en caso afirmativo, se realiza la designacion por
la autoridad facultada dando conocimiento sobre ello a los
interesados.

La documentacion presentada para la solicitud es archivada en la
Seccién de Inspeccion y Control de la Oficina Nacional.

La participacién de los inspectores estatales eventuales en las
inspecciones, es aprobada por el jefe de la Oficina Nacional,
mediante la disposicién que dicta para cada una de ellas, previo
acuerdo con la entidad a que estos pertenecen.

Los inspectores estatales profesionales y eventuales, una vez
designados mantienen esta categoria hasta ser inhabilitados
segun el procedimiento establecido en el epigrafe 4.3.2 del
presente Manual de la Inspeccion Estatal.

Obligaciones de los inspectores estatales

El inspector estatal para el cumplimiento de sus actividades esta
obligado a:

a) Hacer cumplir lo establecido en el Reglamento de la
Inspeccién Estatal y en todas las normas e indicaciones que
se deriven de este;

b) mantener una conducta politica, ética y moral dentro de los
principios y objetivos de nuestro Estado Socialista;
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4.3.1

c) participar en las actividades de capacitacion que se le
indiquen, con el fin de elevar la preparacion técnica de
acuerdo con los avances cientificos y tecnolégicos de la
especialidad, asi como de las normas juridicas que la
sustentan, y

d) cumplir con las atribuciones y obligaciones dentro de los
limites de autoridad y competencia para lo cual esta investido.

Formacion de los Inspectores Estatales
Objetivo y contenido del Programa de Preparacion Basica

El Programa de Preparaciéon Basica de los inspectores estatales
tiene como objetivo, garantizar que estos dominen los aspectos
principales, tanto juridicos como  técnicos-normativos,
relacionados con las funciones que desempefian. Este se
aprueba por el jefe de la Oficina Nacional y su contenido
contempla los aspectos siguientes:

a) Base juridica y reglamentaria de la Inspeccion Estatal y en
particular de la Inspeccién Estatal de Hidrografia y Geodesia;

b) base técnico-normativa vigente para el desarrollo de las
actividades de Hidrografia y Geodesia, normas establecidas
para el registro, cuidado, mantenimiento, verificacién y control
de los instrumentos de medicion de Hidrografia y Geodesia y
SUs accesorios, y

c) principios para el control de la calidad de las producciones y
servicios hidrograficos y geodésicos, entre otros.
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La Seccién de Inspeccion y Control de la Oficina Nacional
mantiene bajo su custodia un juego de los principales
documentos rectores en formatos impresos y digital, de manera
que sirva para la preparacion basica.

La preparacién basica de los inspectores estatales eventuales en
las provincias se realiza por los jefes de las oficinas provinciales
correspondientes, previa aprobacién del Jefe de la Oficina
Nacional.

Constituye una obligacion de la Oficina Nacional mantener
actualizados a los inspectores estatales eventuales.

Una vez cumplido el programa de preparacion basica, se realiza
la entrega del certificado que acredita esta capacitacién de los
inspectores estatales, tanto profesionales como eventuales, con
la entrega a los designados del carné de inspector.

Inhabilitacion de los inspectores estatales

El Inspector Estatal es inhabilitado mediante disposicién firmada

por el Jefe de la Oficina Nacional por alguna de las causales

siguientes:

a) Dejar de prestar servicios en la Oficina Nacional o entidad que
autorizé su designacién como Inspector Estatal profesional o

eventual segun corresponda;

b) por solicitud expresa de la entidad que lo avalé para ser
nombrado inspector estatal eventual, y
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c) por incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas
en el acapite 4.2 del presente Manual de la Inspeccion
Estatal.

En todos los casos la disposicién emitida por el Jefe de la Oficina
Nacional regula la causa por la que se inhabilita al inspector
estatal; las autoridades designadas para notificar la inhabilitacion,
deben exigir la devolucién del carné, y este se entrega al Jefe de
la Seccién de Inspeccidén y Control para ser archivado.

CAPITULO V
CARNE DE INSPECTOR ESTATAL
Carné de los inspectores estatales

El carné de Inspector Estatal constituye un documento de
identificacion solo en el ambito de la ejecuciéon de inspecciones
oficiales o para la comprobacion de posibles infracciones dentro
de las actividades contempladas en el Reglamento de la
Inspeccién Estatal, este documento tiene caracter personal e
intransferible.

Para la entrega del carné se habilita el Libro de Registro de
Inspectores Estatales de Hidrografia y Geodesia, el que se
controla por la Seccién de Inspeccién y Control de la Oficina
Nacional, donde se registra de acuerdo al folio del nimero de
inscripcion y se firma por el que lo recibe.

En caso de deterioro, pérdida o extravio del carné, el interesado
esta en la obligacién de presentar al Jefe de la Oficina Nacional
un escrito firmado haciéndolo constar. En todos los casos se
procede a la entrega de un nuevo carné, previo analisis de la
responsabilidad material que corresponda aplicar.
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El formato del carné es el que se establece en el Anexo No. 3, al
presente Manual, valido en todo el territorio nacional para la
ejecucion de inspecciones a las actividades contempladas en el
Reglamento de la Inspeccion Estatal.

Fuera del contexto de una Inspeccion Estatal, ante una posible
infracciéon que se detecte, en cualquier actividad contemplada en
el Reglamento de Inspeccidén Estatal al identificarse el inspector
estatal con su carné, el ejecutor esta en la obligacién de dar la
informacion que en primera instancia este requiera; en los casos
que se precise la adopcidn de alguna medida, el inspector
informa al Jefe de la Oficina Nacional, quien determina realizar
los tramites para solicitar la autorizacion de efectuar una
inspeccién estatal a la entidad en cuestiéon u otra accién que se
entienda pertinente.

Pueden recibir el carné de inspector estatal profesional o
eventual, los jefes y especialistas de la Oficina Nacional y
provinciales y los especialistas designados de otras entidades,
cumplidos los procedimientos establecidos en el presente Manual
de la Inspeccién Estatal. La entrega del carné de inspector estatal
tiene como requisito previo indispensable el cumplimiento del
programa de preparacién basica.

La presentacion del carné con fines ajenos a la gestién del
inspector o con el propdsito de hacer publica ostentacién de las
atribuciones y obligaciones que realiza u otras que comprometan
la actividad, constituye una falta grave, que se informa de
inmediato al Jefe de la Oficina Nacional, para la adopcién de las
medidas que correspondan.
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Cuando el portador por determinadas razones deje de cumplir las
atribuciones y obligaciones como inspector estatal, esta en la
obligacion de hacer entrega de su carné al Jefe de la Oficina
Nacional o a quien este designe para ello; por el incumplimiento
de este precepto puede exigirse la responsabilidad que
corresponda ante las autoridades competentes.

SEGUNDO: Los jefes de las entidades que ejecutan actividades
geodésicas, hidrograficas, cartograficas, topograficas, de sefalizacion
maritima, de uniformacién de nombres geograficos, en la medida que el
desarrollo cientifico-técnico, tecnolégico y los cambios organizativos y
estructurales asi lo determinen; pueden proponer ante la Oficina
Nacional de Hidrografia y Geodesia la adopcién de nuevas normas o
procedimientos o la modificacién de algunos de los existentes en la
presente Resolucion.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Derogar las Indicaciones No. 12 del Jefe de la Oficina
Nacional de Hidrografia y Geodesia “Para poner en vigor el Manual de la
Inspeccion Estatal de Hidrografia y Geodesia”, de fecha 31 de enero de
2001.

SEGUNDA: El presente Manual comenzara a regir a partir de los treinta
(30) dias naturales posteriores a la publicacién en la Gaceta Oficial de la
Republica de Cuba, de la Resolucién No. 44 del Ministro de las Fuerzas
Armadas Revolucionarias “Reglamento de la Inspeccién Estatal de
Hidrografia y Geodesia”, de fecha 13 de junio de 2017.
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COMUNIQUESE a los jefes de los organismos de la Administracion
Central del Estado, de las organizaciones superiores de Direccion
Empresarial, de los o6rganos locales del Poder Popular, y por su
conducto a las unidades presupuestadas, empresas y dependencias
subordinadas a éstas; a las entidades con personalidad juridica del
sector no estatal de la economia, organizaciones sociales y las
asociaciones econdmicas, a los jefes y especialistas de la Oficina
Nacional y provinciales de Hidrografia y Geodesia, y otras unidades
organizativas del territorio nacional que realizan actividades del servicio
Hidrografico y Geodésico, asi como a cuantas personas naturales
resulte procedente para su conocimiento. '

» ARCHIVESE el original en el protocolo de disposiciones juridicas de la
Oficina Nacional de Hidrografia y Geodesia.

DADA en La Habana, a los 7¢ dias del mes de Jvar e de 2017,
“ANO 59 DE LA REVOLUCION’.

JEFE DE LA OFICINA/NACIONAL
DE HIDROGRAFIA/ GEODESIA

7
%

CANDIDO ALFREDO REGALADO GOMEZ
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ANEXO No. 1

DISPOSICION No.
DEL JEFE DE LA OFICINA NACIONAL
DE HIDROGRAFIA Y GEODESIA

PARA LA EJECUCION DE LA INSPECCION ESTATAL
DE HIDROGRAFIA Y GEODESIA

En el ejercicio de las facultades que me han sido conferidas por el
Articulo 16 de |la Resolucién No. 44 del Ministro de las Fuerzas Armadas
Revolucionarias “Reglamento de la Inspeccién Estatal de Hidrografia y
Geodesia’, de fecha 13 de junio de 2017; y considerando la necesidad
de fiscalizar el cumplimiento de las normas y disposiciones que rigen las
actividades de Hidrografia y Geodesia en la entidad

DISPONGO

1. Realizar la Inspeccion Estatal Ordinaria (Extraordinaria) de
Hidrografia y Geodesia en la: “Nombre de la entidad” sito en: Direccion
de la entidad a inspeccionar” en el periodo comprendido desde

hasta de de 20

2. El objeto de la Inspeccion Estatal es:
a)

b)

c)
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3. El contenido se corresponde con las actividades que se relacionan en
el Plan de Inspeccion que se adjunta formando parte de la presente
disposicion.

4. Se designa como Jefe de la Comisién de Inspeccion Estatal de
Hidrografia y Geodesia al Inspector Estatal :
y participan ademas: ,

NOTIFIQUESE al Director de la entidad

DADO en La Habana, el de de 20
“‘Af0

JEFE DE LA OFICINA NACIONAL
DE HIDROGRAFIAY GEODESIA

CANDIDO ALFREDO REGALADO GOMEZ
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ANEXO No. 2

OFICINA NACIONAL DE HIDROGRAFiA Y GEODESIA
INSPECCION ESTATAL DE HIDROGRAFIAY GEODESIA

INFORME RESUMEN

La presente inspeccion se realiza sobre la base de lo establecido en el
Reglamento de la Inspeccién Estatal de Hidrografia y Geodesia, puesto
en vigor por la Resolucion No. 44 del Ministro de las FAR, de fecha 13
de junio de 2017 y en el Manual de la Inspeccién Estatal de Hidrografia
y Geodesia, puesto en vigor por la Resolucién No. __ del Jefe de la
Oficina Nacional de Hidrografia y Geodesia, de fecha de

de .

Fecha: Hora:

Nombre de la entidad inspeccionada:

Organismo:

Direccion;

Nombre del Director o representante:

La inspeccion es realizada por los inspectores estatales siguientes:

Por la entidad inspeccionada participan los companeros siguientes:
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GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS Y RECOMENDACIONES DE LA
INSPECCION ANTERIOR:

INFRACCIONES DETECTADAS POR CADA OBJETIVO INSPECCIONADO:

CONCLUSIONES:

RECOMENDACIONES:

MEDIDAS:

CALIFICACION:

Siendo las horas se concluye la inspeccién.
Jefe de la Comision de Inspeccién Estatal:

Nombre: Firma:

Representante de la entidad inspeccionada que recibe el informe:

Nombre: Firma;
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ANEXO No. 3

FORMATO DEL CARNE DE INSPECTOR ESTATAL
DE HIDROGRAFIA Y GEODESIA

ANVERSO
REPUBLICA DE CUBA
MINISTERIO DE LAS FUERZAS ARMADAS
REVOLUCIONARIAS
OFICINA NACIONAL DE HIDROGRAFIAY GEODESIA
FOTO No. de inscripcion

Fecha de expedicion

Firma del Inspector Estatal

INSPECTOR ESTATAL PROFESIONAL (EVENTUAL)

REVERSO

Nombres y apellidos

Centro de trabajo
El portador, cuya fotografia y firma aparecen en el anverso, se encuentra inscripto en el Registro de
Inspectores Estatales a cargo de esta Oficina, conforme a la legislacién vigente para los trabajos de
Hidrografia y Geodesia.

JEFE OFICINA NACIONAL DE HIDROGRAFIAY GEODESIA

Firma
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